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1. OBIIHE ITOJIOXKXEHWA

1.1. . Hacrosmee Ilonoxenue o6 otaene xanpoB obyuaromuxcs (namee — Ilonoxenue)
perIaMeHTHPYeT JEesSTEIbHOCTh M0 JOKYMEHTAIIHOHHOMY OOECIEUEHHIO M JIEIONPOU3BOJICTBY B
OTHOIIEHHH JIUIl, OOYyYAIOIMUXCS I10 TpOrpaMMaM BBICHIEr0 00pa3oBaHUsS - MporpamMMam

CIIeLIMaIUTeTa, MAaruCTpaTyphbl, OpIUHATYpPHI, MOJArOTOBKHM HAyUHO-IIEJarOTHYECKHX KaJapoB B
acmupaHType (najee - oOydaroluecs), ONpeaeNsieT ey, 3aadd, OPraHu3allMoOHHYI0 CTPYKTYPY
oTAeNa KaApoB 00yyarouuxcs (Janee — OTAEN).

1.2.  Ortpen sBisieTcs CTPYKTYPHBIM IOApA3[ENEHUEM YIpaBiIeHUs MO IPAaBOBOMY U
KaZpoBOMy oOecliedeHHI0  (eAepalbHOrO  TOCYJapCTBEHHOrO  OIOPKETHOTO  yUPEXKJISHUS
«HaruoHanbHBIE ~ MEIUUUMHCKUN  HCCIENOBAaTENbCKUM  LEeHTp uMeHH B.A.  AnmazoBay
MunucrtepcTBa 3apaBooxpanenust Poccuiickoit ®enepanuu (nanee — LleHTp AnMasosa).

1.3. B cBoell neaTenpHOCTH pabOTHUKH OTJeNa PYKOBOJCTBYIOTCS JIEHCTBYIOIIHM
3aKOHO/ATeIbCTBOM, HOPMATHBHO-IIPABOBBIMH aKTaMH [0 BOIpOCaM Hay4YHO-00pa3oBaTeIbHOU
JIeSITEJIbHOCTH, BEICHHUIO JENOMPOU3BOJCTBA M JOKYMEHTO0OOpoTy, YcraBoMm lleHTpa Anmazora,
JIOKAJILHBIMH HOPMaTHBHBIMU akTaMu lleHTpa Anma3oBa 1O COOTBETCTBYIOIIMM BOIIPOCAM,
[Tonoxeunem 00 WHertuTyTe MemunuHcKoro obpazoBanust (naiee - KWMMO), Hactosmmum
[Tonoxenuem, MNOpUKa3aMH U PACHOPSDKEHUSIMU [EHEPAJIBHOTO JAUPEKTOpa, MpHKa3aMu U
pacniopsbkeHussMH gupekropa MMO.

1.4,  Ortnen mnpoBoguT paboOTy B HENPEPHIBHOM ONEPATHBHOM B3aUMOJCHCTBHH C
noapazaeneausmMu UMO.

2. 3ANAYH OTAEJIA

OCHOBHBIMH 3a/1a4aMH OTJIEJIA SIBJISIIOTCS:

2.1.  Opranuzanus, BEJEHUE U COBEPUICHCTBOBAHHE JEIIONPOHU3BOACTBA MO KOHTHHIECHTY
obyuaronuxcs MO nHa ocHOBe enuHol nonutuky LlenTpa Anmasosa.

2.2, Meroauyeckoe PyKOBOACTBO U KOHTPOJb COOJIOAEHHUS YCTAaHOBJIEHHOTO IOpsIKa
paboThI ¢ JOKYMEHTaMH 00y4aloIKXCsl B CTPYKTY pHBIX moapaszaesieHusix UMO.

2.3.  CosepmeHcTBOBaHHE (HOPM H METONOB padoOThI ¢ AOKYMEHTAMH OOyYarOIIHXCS C
YYETOM aBTOMATH3alldM JIOKYMEHTALIHOHHBIX TMPOLECCOB M HCIOJb30BAHUS COBPEMEHHBIX
UH(}OPMAIMOHHBIX TEXHOJIOTHH.

2.4. Coxkparenue JOKyMEHTO000pOTa, yHHPHKAIHUS (OPM TOKYMEHTOB.

2.5. PazpaboTrka ¥ BHEIPEHHE HOPMATHUBHBIX M METOJUYECKUX JOKYMEHTOB IO
COBEPIICHCTBOBAHUIO JIOKYMEHTALMOHHOTO obecneueHus odyyaromuxcst UMO.



2.6. [lpuem  JMYHBIX  Je  O0Oy4aloIUXCs.  3d4HCICHHBIX B MMO.  Bexenue
JENOMPOU3BOACTBA 110 JIHYHOMY — COCTaBy — OOYHAIOWIMNCS.  yUET  KOHTHHICHTA (CBE/IEHMIL.
XapaKTepU3y IOIMX 00YYAOIIHXCs 110 HMEIOMMMCS 00pa30BaTe/IbHBIM TTPOrpamMMam 2

2.7, [ToAroToBKa JOKYMEHTOB [0 3alpocaM TOCYJAPCTBEHHBIX W MYHHIHIIAILHBIN
OpraHoB. B TOM UHCIE TEPPHTOPHAIBLHLIX MoapasieieHuil Ilencnonnoro ponga Poccutickoii
Desepannn u OejiepaibHOi HATOrOBOI CILyKObL.

2.8. BegeHnue  Jenonpou3BoAcTBa.  (OpMHpOBaHME U OTIpaBICHUE/ Oy YeHHE
KOPPECIIOHICHIIMN ¥ JPYroif MHOOPMAUMHE M0 SICKTPOHHBIM KaHalaMm CBs3H 10 BOHNPOcaM
nesirensHoctn MMO.

2.9. Bejeniie paboThl 110 KOMIIEKTOBAHHIO APXHBHBIX JIOKYMEHTOB, 00pa3’oBaBILIUXCA B
X0JI€ JEeSITEJIbHOCTH OT/IeIa.

3. OYHKINHU OTAEJA

OT/1eJ1 BBITTOJIHAET CIIETYIOMNE (DY HKIMH:

3.1. BeaeHue W XpaHeHHC IHUYHBIX JeJ OOyYaOUMXCs ([AOMOJHEHHE JIMYHBIX eI
BBIIMCKAMM M3 [PUKA30B M JAPYTHMH JOKYMEHTAMH. HPEIOCTABJISAEMbIMU OOyUYAIOLMMUCH) B
TEUEHHUH BCEro Mepro/ia 00yueHHsl.

3.2. [1o/roToBKa PHKA30B I10 KOHTHHTEeHTY 00yuatomuxca MMO.

3.3. Bblaua CclpaBoK YCTAHOBJICHHOro o0pasia, BeICHHE JKypHajia pPerucTpauiy 1
BBIJIAUH CIIPABOK.

3.4,  Bpgaua JHYHBIX €1 00YUYAIOMIMXCS, JOKYMEHTOB MM KOMHH JOKYMEHTOB B LEJISX
CITY3KEOHOTO UCITOJIB30BAHHS.

3.5.  IloaroroBka M HanpapJIcHHE B YCTAHOBJEHHbIE 3aKOHOAATEILCTBOM CPOKH OTBCTOB

HA 3aIPOCHI TOCYAPCTBEHHBIX U MYHHLIMIAIBLHBIX OPTaHOB, B TOM YHCIIC HATIPABICHHBIX B PAMKAX
[POBEPKH JesTebHOCTH LleHTpa AMasoBa 1o BOIPOCaM, OTHOCSIIMMCS K KOMICTEHLHH MO no
KOHTHHIEHTY 00yYarOLHXCs.

3.6. KouTpoias Xxoma ucmoiHeHmsi nopydenuii jmpexropa MMO n  renepaibHOro
JAUPEKTOPA WM YIOIHOMOUYCHHBIMH HMH JIOJDKHOCTHBIMH JIMIAMH 110 BOMPOCAM KOHTHHTCHTA.

3.7.  Cucremarusamusi uudopmauun 06 o0yudaromuxced. (POPMUPOBAHHUE. BEACHHE U
KOHTPOIIb COCTOSIHUS Oa3bl JJAHHBIX [0 KOHTHHIEHTY 00y 4aiomHXCs.

3.8.  TloaroTroBka CBEJCHHI JUIS 3alOJHEHHS YCTAHOBJIEHHBIX (DOPM  OTYETHOCTH
(eepanibHOro CTATHCTHYECKOro HaOMIOACHH M MPOYMX MOHHTOPHUHIOB MO ACATCILHOCTH
00pa3oBaTebHbIX OpraHu3alHi.

9. Tlposenenne yHU(DHKALKMH JTOKYMEHTOB.

10, TloaroroBka JOKYMEHTOB JUls Tlepeadn B apXxuBHbii pons Llentpa Anvasosa.

11, Vsydenue. 0600IIeHNE 1 BHEAPECHHE EPEIOBOTO OINBITA 110 PAOOTE €O CTYACHTAMH H
JOKYMEHTALMEH, BHEJIPEHHE M COBEPUICHCTBOBAHHE METOAOB  00paboTkH ceieHUH 00
o0yuarotuxcst B 0asze JaHHBIX.
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4. OPTAHM3ALIMOHHASI CTPYKTYPA

4.1. CrpykTypa W IITATHOE pPAaclHCAaHUE OT[eNa  YTBEPHKIAETCS  [CHEPATbHBIM
JAMPEKTOPOM [0 [IPEJICTABICHUIO HAualbHUKA YHPABJIEHHA [0 MPaBOBOMY H KapOBOMY
obecreyeHuIo.

4.2. Of1iee  PYKOBOJACTBO — JAEATEILHOCTBIO — OT[eNa  OCYLUECTBISAIOT — HadalbHHK
VIIPABJICHHUSI [10 TPABOBOMY M KaJPOBOMY 00ecIeyeHUIO.
4.3. HerocpecTBEHHOE PYKOBOACTBO JEATENHLHOCTRIO OT/IE1a OCY IECTBIACT HaTallbHHIK

oTaea. HAa3HadaeMblil Ha JIOJDKHOCTb B IOPSJKE. YCTAHOBICHHOM JIOKAJIBHBIMH aKTaMH [lenTpa
AJIMas3oBa.

4.4, HauanpHuk ~— OTaeda  opraHusyer  (yHKLUHOHUpPOBaHWE — OTJC]Md.  PYKOBOAHT
NeATeIbHOCTHIO PA0OTHUKOB OT/ACIIA.

4.5. OOs3aHHOCTH HAYAIBLHUKA OT/Ie]1a OTIPEACIISIOTCs €0 J0JKHOCTHOH WHCTPY KIUEI.



4.6.  OOs3aHHOCTH paOOTHHKOB OTAENa YCTAHABJIMBAIOTCS HX  JOJDKHOCTHBIMH
HHCTPYKLHUSAMH, HCXOZS U3 IITATHOTO PaCIIHCaHHSI.

4.7. Pabora otnena BBIMONHSETCS] MITATHBIME COTPYAHHKAMH, a TaK)Ke CIELMAINCTaMHU,
IIPUBJICKAEMBIMH Ha YCIOBUSIX BHYTPEHHETO COBMECTHTEILCTRA.

5. OTBETCTBEHHOCTbD

5.1. HayanpHHMK OTHENIOM HECET OTBETCTBEHHOCTh 3a pE3yJbTarhbl AESITENLHOCTH,
KaueCTBO H CBOEBPEMEHHOCTD BBIMOJIHEHHS 3a/1a4 U QyHKIHI OTaeA.

5.2,  OtBercTBeHHOCTh  pabOTHHUKOB  OT/AENa  YCTAHABIMBAETCS  JOJKHOCTHBLIMH
HHCTPYKIUSIMH.
5.3. HayanpH¥K ¥ pabOTHUKM OT/HENa HECYT OTBETCTBEHHOCTH, MPEAYCMOTPEHHYIO
JECHCTBYIONMM 3aKOHOJATEILCTBOM, 32 HECAHKIIHOHHPOBAHHOE HJIH HEMPABOMEpPHOE pa3riialieHne
CBEJICHHH O NEPCOHAILHLIX JaHHBIX oOywaromuxcs KMMO 6e3 paspernenus CcyObekTa
[ICPCOHAIBHBIX JaHHBIX HJIH, B IIPElyCMOTPEHHBIX 3aKOHOM ciIydasX, pykoBoactsa MO u Llentpa

AnmMazosa.

HauanpHuK yripaBieHus

I10 TIPAaBOBOMY H KaJIpOBOMY 00CCIICUEHHUTO N.JI. BynpkoBa




